
План методической работы на 2022/2023 учебный год 
Цель: Создание условий для совершенствования профессионального уровня 

педагогических кадров посредством внедрения в образовательный процесс современных 
образовательных технологий, активных методов обучения.  

Задачи методической работы:  
− Методическое обеспечение деятельности педагогов и специалистов 

дополнительного образования ГБНОУ ДУМ СПб и иных педагогических кадров. 
− Организация деятельности, направленной на изучение, систематизацию, 

внедрение инновационных педагогических технологий и методик в образовательный 
процесс. 

− Определение основных направлений методической работы и единого подхода к 
решению методических вопросов с учетом передового опыта педагогических работников 
ГБНОУ ДУМ СПб и современных образовательных технологий. 

− Предоставление педагогическим работникам необходимой информации по 
основным направлениям развития дополнительного образования, о программах, новых 
педагогических технологиях, учебно-методической литературе по проблемам обучения и 
воспитания детей. 

− Содействие в разработке (проектировании) и совершенствовании 
(корректировке) дополнительных общеразвивающих программ ГБНОУ ДУМ СПб. 

 Повышение компетентности педагогических работников в области диагностики, 
мониторинга, оценки и самооценки деятельности.  

 Совершенствование работы по выявлению, изучению и оценки результативности 
педагогического опыта в ГБНОУ ДУМ СПб. Обобщение и распространение передового 
педагогического опыта педагогов Дворца, его трансляция в систему дополнительного 
образования детей через выпуск методической продукции, проведение мастер-классов, 
семинаров, выставок, публикации в СМИ, сети интернет.  

 Развитие творческой самостоятельности педагогических работников, 
формирование у них самостоятельного педагогического мышления, стимулирование 
осознания ими необходимости и значимости содержательных и методических перемен в 
образовательном процессе в детском объединении.  

 Повышение профессиональной грамотности педагогических работников в ходе 
работы с документацией, нормативно-правовой грамотности.  

 Организация, проведение мастер – классов, публикации методических разработок, 
выпуск сборников по обобщению педагогического опыта и др.  

− Взаимодействие с другими организациями дополнительного образования, 
общественностью в целях создания единого информационно-методического пространства 
ГБНОУ ДУМ СПб. 

− Систематизация и хранение образцов основной методической и иной 
документации. 

 
Основные формы организации методической работы:  
- консультации, собеседования с педагогическими работниками;  
- тематические семинары для педагогических работников;  
- методический совет;  
 методические объединения для педагогических работников; 
-аттестация педагогических работников в целях установления квалификационной 

категории;  
- рекомендации педагогическим работникам для повышения квалификации;  
- обзоры научной, педагогической и другой литературы;  



- педагогические мониторинги; 
- тестирование, диагностирование в течение года; 
 посещение и анализ занятий и мероприятий в течение года; 
- проектная деятельность. 
 
Ожидаемые результаты:  
− Повышение уровня профессионального мастерства педагогических работников. 
− Повышение качества образовательных услуг в творческих объединениях. 

Направления деятельности 
№ 
п/п Направления работы Сроки 

1. Организационная работа 

1 Планирование методической работы на 2022/2023 учебный год август  
2022 года 

2 Составление графика семинаров, конференций, мастер – классов и 
т.д. 

август 
2022 года 

3 
Сбор информации для аналитических отчетов (общих, по 
международному и межрегиональному сотрудничеству, по работе 
с талантливыми детьми и т.д.) 

в течение 
учебного 
года  

4 Формирование и ведение базы данных образовательных 
учреждений СПб и регионов РФ 

в течение 
учебного 
года 

5 Подбор и оформление материалов для проведения педагогических 
мероприятий 

в течение 
учебного года 

2. Программно-методическое обеспечение 

1 

Инструктивно-методическая помощь начинающим 
педагогическим работникам в разработке образовательных 
программ, составлении календарно-тематических планов.  
Рекомендации по внесению изменений в дополнительные 
общеобразовательные общеразвивающие программы и культурно-
досуговые программы. 
Внутренняя экспертиза дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ и культурно-досуговых программ 

до 15 сентября  
2022 года 

2 
Участие в подготовке дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ и культурно-досуговых программ 
 к конкурсу авторских программ 

в течение 
учебного года 

3. Информационно-методическая деятельность. 
Работа с информационными ресурсами (сайт, выпуск методической продукции) 

1 

Формирование банка данных педагогической информации 
(нормативно - правовой, научно-методической, методической и 
др.), массива тематических материалов по совершенствованию 
качества образовательной деятельности, инновационным 
технологиям обучения 

в течение 
учебного года 

2 

Информирование педагогических работников о новых 
направлениях в развитии дополнительного образования, о 
содержании дополнительных общеразвивающих программ, новой   
учебной литературе, учебно-методических комплексах, 
рекомендациях, нормативно-правовых актах 

в течение 
учебного года 



3 

Создание различных видов информационно-методической 
продукции в помощь педагогическим работникам (методических 
рекомендаций, памяток, инструкций, положений для 
педагогических работников) 

в течение 
учебного года 

4 Оформление выставочных стендов методической литературой по 
темам педагогических советов, семинаров, конференций 

по мере  
необходимости 

5 Подготовка методической продукции для размещения на сайте  
ГБНОУ ДУМ СПб и других информационных источниках 

в течение 
учебного года 

6 Пополнение и обновление виртуального методического кабинета 
на сайте учреждения 

в течение 
учебного года 

4. Организация работы направленной 
на повышение педагогического мастерства 

Участие педагогических работников в конкурсах педагогических достижений 

1 Выявление лучших педагогических и методических практик в 
ГБНОУ ДУМ СПб 

в течение 
учебного года 

2 

Обеспечение участия, подготовка документов и методическое 
сопровождение педагогических работников к участию в 
конкурсах профессионального мастерства: 
- На присуждение премии Правительства Санкт-Петербурга 
«Лучший педагог дополнительного образования государственного 
образовательного учреждения Санкт-Петербурга»; 
- На присвоение звания «Образцовый детский коллектив         
Санкт-Петербурга» детским творческим коллективам, 
государственных образовательных организаций                     
Санкт-Петербурга, находящихся в ведении Комитета по 
образованию или администраций районов Санкт-Петербурга, 
реализующих дополнительные общеобразовательные программы 

в течение 
учебного года 

3 
Проведение групповых и индивидуальных консультаций с 
педагогическими работниками, планирующими участвовать в 
конкурсах профессионального мастерства 

в течение 
учебного года 

4 Обобщение итогов участия педагогических работников в 
конкурсах профессионального мастерства  

в течение 
учебного года 

5 Создание методических папок и электронного банка данных об 
участниках конкурсов 

в течение 
учебного года 

6 
Организация и проведение конференций, мастер-классов, 
открытых занятий с целью обобщения и распространения 
передового педагогического опыта работы 

в течение 
учебного года 

7 Проведение семинаров для педагогических работников ГБНОУ 
ДУМ СПб по актуальным вопросам дополнительного образования 

в течение 
учебного года 

8 Методические консультации для молодых специалистов по 
направлениям деятельности 

по журналу 
консультаций 

9 

Методические занятия, консультации, семинары по выявленным 
затруднениям у педагогов в процессе подготовки и проведения 
занятий, при планировании деятельности, отчётности, создании и 
корректировке образовательной программ  

в течение 
учебного года 



10 

Знакомство с нормативно-правовыми документами.  
Оказать методическую помощь при подготовке педагогических 
работников к выступлению на педсоветах, семинарах, 
конференциях, аттестации 

в течение 
учебного года 

11 Организационно-методическое сопровождение педагогического 
проекта «Школа педагога» 1 раз в месяц 

12 Организационно-методическое сопровождение педагогического 
проекта «Педагогическое мастерство: вектор успеха» 

в течение 
учебного года 

5. Обобщение и распространение результатов педагогической деятельности, опыта 
работы педагогических работников 

1 Изучение и распространение передового педагогического опыта, 
лучших педагогических практик обучения и воспитания 

в течение 
учебного года 

2 Посещение учебных занятий у педагогических работников 
методистами с целью оказания им методической помощи 

в течение 
учебного года 

3 «Методическая копилка». Обсуждение методических разработок 
педагогических работников 

в течение 
учебного года 

4 Участие в конкурсах методических разработок  в течение 
учебного года 

5 

Посещение занятий, воспитательных мероприятий с целью 
мониторинга результативности образовательного процесса, 
использования инновационных педагогических технологий 
обучения и воспитания 

в течение 
учебного года 

6 Организация педагогических конкурсов, выставок (разработка 
положений, составление планов проведения и т.д.) 

в течение 
учебного года 

7 Открытые занятия, мастер-классы педагогов в течение 
учебного года 

8 Тематические выступления педагогических работников на МО, 
методических семинарах различного уровня 

в течение 
учебного года 

9 

Оказание методической помощи в распространении опыта работы 
педагогических работников (методическое сопровождение  при 
подготовке материалов для публикации в методических сборниках, 
педагогических изданиях, интернет-журналах) 

в течение 
учебного года 

10 Подготовка и издание материалов по актуальным педагогическим 
вопросам и лучшим педагогическим практикам 

в течение 
учебного года 

11 Создание банка методических материалов, размещение 
методических материалов на сайте учреждения 

1 раз в 
полугодие 

12 

Повышение компетентности и информированности сотрудников и 
педагогов ГБНОУ ДУМ СПб: подготовка и распространение 
внешней и внутренней информации по актуальным проблемам, 
относящимся к деятельности учреждения 

в течение 
учебного года 

6. Работа с молодыми специалистами 

1 Анкетирование вновь прибывших педагогических работников по 
вопросам в образовательной деятельности 

в течение 
учебного года 

2 Ознакомление молодых специалистов с нормативными 
документами по организации учебно-воспитательного процесса 

в течение 
учебного года 

3 
Оказание  методической помощи молодым специалистам в 
разработке дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ  

в течение 
учебного года 



4 Посещение занятий, воспитательных мероприятий молодых 
специалистов 

в течение 
учебного года 

5 Педагогический проект «Школа педагога» в течение 
учебного года 

6 Методическое сопровождение организации наставничества в течение 
учебного года 

7. Аттестация педагогических  
в целях установления квалификационной категории 

1 

Составление графика прохождения аттестации педагогических 
работников в целях установления квалификационной категории. 
Подготовка приказа «Об аттестации педагогических работников 
ГБНОУ ДУМ СПб в 2022/2023 учебном году 

август - сентябрь  
2022 года 

2 
Организация для педагогических работников групповых и 
индивидуальных консультаций по вопросам аттестации в целях 
установления квалификационной категории 

в течение 
учебного года 

3 
Проведение семинаров для педагогических работников ГБНОУ 
ДУМ СПб по подготовке аттестационных материалов для 
индивидуальной папки профессиональной деятельности 

1 раз в 
полугодие 

4 
Оказание педагогическим работникам методической помощи по 
оформлению необходимых документов для прохождения 
аттестации в целях установления квалификационной категории 

в течение 
учебного года 

5 

Контроль за своевременной подачей документов на аттестацию в 
целях установления квалификационной категории в отдел 
аттестации Санкт-Петербургского государственного казённого 
учреждения «Центр аттестации и мониторинга Комитета по 
образованию» 

в соответствии с 
приказом 

6 Анализ итогов аттестации за 2022/2023 учебный год май 2023 года 
8.1. Работа с дополнительными общеобразовательными общеразвивающими 

программами 

1 

Проведение групповых и индивидуальных консультаций с 
педагогическими работниками по оказанию методической помощи 
в корректировке образовательных программ и учебно-
тематических планов в соответствии с учебной нагрузкой 

в течение 
учебного года 

2 
Проведение групповых и индивидуальных консультаций с 
педагогическими работниками по корректировке и разработке 
рабочих программ на текущий учебный год 

в течение 
учебного года 

8.2. Работа с дополнительными профессиональными программами повышения 
квалификации 

1 

Научно-методическое сопровождение при реализации 
дополнительных профессиональных программам  повышения 
квалификации (мониторинг потребностей, разработка тематики 
курсов, помощь в написании программ) 

в течение 
учебного года 

9. Аналитическая деятельность 

1 Оформление документации по итогам мониторингов в течение 
учебного года 

2 Анализ работы за учебный год, составление отчетов, 
перспективное планирование 

май 2023 года и  
в течение 
учебного года 

3 Мониторинг образовательной деятельности ГБНОУ ДУМ СПб, 
а именно: 

в течение 
учебного года 



- создание базы данных о деятельности ГБНОУ ДУМ СПб на 
основе отчетов, информации, анкетирования и т. д.; 
- изучение, анализ состояния и результатов методической работы    
в объединениях ГБНОУ ДУМ СПб, определение путей ее 
совершенствования; 
- выявление проблемных методических вопросов, возникающих у 
педагогов дополнительного образования; 
- сбор и обработка информации о результатах образовательной 
деятельности ГБНОУ ДУМ СПб, статистических данных, отчетов 
по итогам учебного года и пр.; 
-  изучение, обобщение, распространение и совершенствование 
накопленного опыта педагогов ГБНОУ ДУМ СПб. 

10. Работа с родителями 

1. Посещение родительских собраний, проводимых педагогами.  
Вовлечение родителей в совместную деятельность 

по мере 
необходимости 

2. Оказание помощи педагогам в организации и проведении 
родительских собраний 

в течение 
учебного года 

3. Составление для родителей рекомендаций, буклетов и иной 
печатной продукции 

в течение 
учебного года 

4. Привлечение родителей к диагностической работе 
(анкетирование) март 2023 года 

11. Межрегиональное и международное сотрудничество 
с образовательными организациями 

1. 

Организация и проведение мастер-классов, семинаров, научно – 
практических конференций для педагогических работников 
образовательных организаций. Участие в совместном проведении 
педагогических мероприятий 

в течение 
учебного года 

12. Организация и проведение заседаний Методического совета 

1 Заседание Методического совета 

26 августа 
2022 года, 
январь 2023 года, 
но не реже  
двух раз в 
учебном году 

2 

Экспертиза методических разработок педагогов-дополнительного 
образования. 
Экспертиза методических материалов для представления на 
конкурсы педагогического мастерства. 
Выработка предложений по развитию научно – методического 
обеспечения образовательной и научно – методической 
деятельности. 
Подготовка к проведению и организация, оказание 
организационной и методической помощи при проведении 
конференций, семинаров. 
Анализ состояния и результативность методической работы 
отделов ГБНОУ ДУМ СПб. 

по мере  
необходимости, 
организуются 
дополнительные 
заседания 

13. Организация и проведение Педагогических советов 

1 Заседание Педагогического совета в соответствии с планом 
работы ГБНОУ ДУМ СПб:  



«Задачи и основные направления работы педагогического 
коллектива на 2022/2023 учебный год.  Обновление содержания 
деятельности как фактор развития учреждения» 

02 сентября 
2022 года 

«Итоги работы педагогического коллектива за I полугодие 
2022/2023 учебного года: развитие образовательного и 
воспитательного пространства» 

январь 2023 года 

«Основные итоги деятельности ГБНОУ ДУМ СПБ в 2022/2023 
учебном году: проблемы и пути их решения» июнь 2023 года 

14. Организация и проведение семинаров, научно – практических конференций,  
педагогических мероприятий 

1 

Семинары в рамках педагогического проекта «Школа педагога»  
«Развитие профессиональной компетентности педагога 
дополнительного образования как фактор эффективности 
образовательного процесса» 

22.09.2022 

«Организация и проведение открытых занятий: формы и 
технологии» 20.10.2022 

«Воспитание и его ценность в развитии потенциала обучающихся» 17.11.2022 

 15.12.2022 

 16.02.2023 

 18.05.2023 

2 

Открытый городской конкурс педагогического мастерства 
«Современные и инновационные методики и технологии в 
дополнительном образовании для детей с ограниченными 
возможностями здоровья» 

24.10.2022 – 
25.11. 2022 
Торжественная 
церемония 
награждения 
победителей -
06.12.2022 

3 
Открытая городская научно-практическая конференция 
«Смирновские чтения – 2022» в рамках проведения  
Санкт-Петербургского международного культурного форума 

11.11.2022 в 
(совместно  
с ОХТ) 

4 
Открытая городская научно-практическая конференция «Практика 
работы, инновационные методики и технологии в дополнительном 
образовании детей с ОВЗ и инвалидностью» 

06.12.2022 

5 

Городской смотр - фестиваль отделений дополнительного 
образования профессиональных образовательных учреждений, 
находящихся в ведении Комитета по образованию «Ступени 
мастерства», посвященный Году педагога и наставника 

01.10.2022 – 
28.02.2023 
Торжественная 
церемония 
награждения 
победителей 
20-21.04.2023 

6 
Всероссийская научно-практическая конференция с 
международным участием «Среднее профессиональное 
образование: практика работы и новые векторы развития» 

февраль 2023 
года (2 дня) 

7 

Городской конкурс методических разработок по созданию и 
использованию лэпбуков «Творческое пособие» для педагогов, 
работающих с детьми с ограниченными возможностями здоровья и 
детьми с инвалидностью 

февраль – апрель  
2023 года 
Торжественная 
церемония 
награждения 
победителей  



20-21.04.2023 

8 Мастер-классы «Педагогическая мастерская: вектор успеха» в 
рамках Петербургского международного образовательного форума март 2023 года 

9 
Всероссийская научно-практическая конференция с 
международным участием «Развитие дополнительного 
образования: традиции и инновации» 

20.04.2023-
21.04.2023 
(2 дня) 

10 

Составление графика семинаров, конференций, мастер – классов и 
т.д. на 2023/2023 учебный год. 
Подготовка смет к проекту бюджета, тех. заданий, формирование 
запросов о предоставлении ценовой информации и сбор 
коммерческих предложений на проведение педагогических 
мероприятий.  
Разработка положений о проведении педагогических мероприятий. 
Рассылка информационных писем., писем – приглашений. 
Разработка макетов бланков сертификатов, плакатов, баннеров, 
заставок и т.д. 
Подготовка и формирование материалов для вывешивания на сайт 
Дворца. 
Подготовка раздаточного материала для участников мероприятия. 
Составление программы и плана проведения мероприятия. 
Подготовка приказа на проведение мероприятия. 
Анкетирование участников мероприятий по итогам работы. 
Подготовка и рассылка сертификатов, благодарностей участникам 
мероприятий. 
Подготовка и издание методических материалов по итогам роботы 
мероприятий, по актуальным педагогическим вопросам и лучшим 
педагогическим практикам. 
Составление анонсов и пост-релизов педагогических мероприятий. 
Подготовка актов списания использованных вспомогательных 
материалов и сувенирной продукции. 
Внесение педагогических мероприятий в общий план ГБНОУ 
ДУМ СПб на 2023/2024 учебный год и в план гос. закупок на 
следующий финансовый год. 

в течение 
учебного года 

15. Организация работы с ОДОД ПОУ, 
находящихся в ведении Комитета по образованию 

1 Семинары, стратегические сессии, консультации, практикумы  в течение 
учебного года 

2 

Семинары, стратегические сессии в рамках работы ГУМО 
руководителей ОДОД ПОУ:  

«Стратегическая сессия в рамках работы ГУМО руководителей 
ОДОД ПОУ» 08.09.2022 

«Актуальные вопросы организации деятельности ОДОД ПОУ. 
Повышение эффективности работы ОДОД» 27.10.2022 

«Отделение дополнительного образования как ресурс творческого 
и интеллектуального развития личности учащегося» 24.11.2022 

«Педагогический нетворкинг: от педагога-практика до педагога-
наставника» 22.12.2022 

Подведение итогов работы отделений дополнительного 
образования профессиональных образовательных учреждений в 
2021/2023 учебном году 

25.05.2023 



3 

− Информационно-методическое сопровождение  
деятельности руководителей ОДОД ПОУ и педагогов 
дополнительного образования профессиональных 
образовательных учреждений. 

 Разработка методической продукции по организации 
работы отделений дополнительного образования 
профессиональных образовательных учреждений и педагогов 
дополнительного образования профессиональных 
образовательных учреждений. 

 Координация работы по обмену опытом. 
 Изучение нормативной и методической документации по 

направлению деятельности педагогов дополнительного 
образования профессиональных образовательных учреждений. 

 Консультирование и методическая помощь педагогам 
дополнительного образования профессиональных 
образовательных учреждений по вопросам аттестации на 
квалификационную категорию 

 Работа по повышению профессиональной компетенции 
педагогов, организация семинаров, научно-практических 
конференций, круглых столов, мастер-классов и д.р. 

 Организация и проведение смотра-фестиваля ОДОД ПОУ 

в течение 
учебного года 

4 Реализация проекта «Ступени мастерства» в течение 
учебного года 

5 Планово-отчетная документация о деятельности ГУМО в 
установленном порядке 

в течение 
учебного года 

16. Организации работы по формированию и сопровождению групп детей 
в Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
дополнительного образования «Всероссийский детский центр «Смена» 

1 

Тематические смены (всего 5 смен в течение учебного года / 75 детей) 

Тематическая смена Всероссийские спортивные игры школьников 
«Президентские спортивные игры» 

14.09.2022-
04.10.2022 

Тематическая смена «ТехноЛидер» 25.11.2022-
08.12.2022 

Тематическая смена «#МастерскаяЛидеров» 13.12.2022- 
26.12.2022 

2 Проверка поданных заявок в системе АИС «Путевка» на сайте 
ФГБОУ «ВДЦ «Смена» 

в течение 
учебного года 

3 Формирование списков делегации, подготовка приказа по 
сопровождению группы детей в ФГБОУ «ВДЦ «Смена» 

в течение 
учебного года 

4 Подготовка, сбор и проверка документов обучающихся  
Санкт-Петербурга в ФГБОУ «ВДЦ «Смена»  

по мере 
комплектования 
групп 

5 Проведение родительских собраний укомплектованных групп 
обучающихся Санкт-Петербурга 

по мере 
комплектования 
групп 

6 Направление и сопровождение групп обучающихся  
Санкт-Петербурга в ФГБОУ «ВДЦ «Смена» 

по мере 
комплектования 
групп 

 



Примечание: 

Научный сектор: диагностические мониторинги; аналитические справки; сопровождение 
научно-практических конференций, конкурсов педагогического мастерства; представление 
опыта на Всероссийском уровне; подбор материала и редактирование научно-методического 
журнала «ДУМский вестник: теория и практика дополнительного образования». 

Сектор информационно-проектной деятельности: реализация проектов; работа с сайтом; 
работа по созданию виртуальных методических кабинетов. 

 


